Bayerisches Landesamt fur Steuern
-Vormerkstelle des Freistaates Bayern-

Vorbehaltstelle fiir eingliederungsberechtigte Zeitsoldaten/innen

HFUrstenfeidbruckﬁ

Stadt Land-Fluss e

Die Grolke Kreisstadt Furstenfeldbruck sucht zum nachstmdéglichen Zeitpunkt unbe-
fristet in Vollzeit einen

Verwaltungsfachangesteliten (w/m/d)

fur das Sachgebiet Zentrale Aufgaben, Vergabe, Organisation.

Ihre Aufgabenschwerpunkte

= Sachbearbeitung im Bereich der Arbeitssicherheit, z. B. Terminierung von Kursen
und Beschaffung von Matenalien

« Haushaltssachbearbeitung, z. B. die Kontierung von Rechnungen im Rechnungs-
workflow sowie interne Verrechnungen

* Elektronische Postverteilung

+ Mitarbeit bei der Verwaltung des stadtischen Fuhrparks und Raumbelegung/Um-
zugsmanagement

* Allgemeine Aufgaben des Bereichs Zentrale Aufgaben, z. B. Visitenkarten, Be-
schilderungen, Bilderarchiv

» Unterstitzung beim Dokumentenmanagementsystem, der Umsetzung des On-
line-Zugangsgesetzes, im Bereich des Vergabewesens und der Organisation

Ihr Profil

» Verwaltungsfachangestellter (w/m/d) bzw. Beschaftigtenlehrgang | oder vergleich-
bare Qualifikation
Verwaltungserfahrung
Hohe Affinitat zu IT- und organisatorischen Themen

= Ausgepragte Teamfahigkeit, Flexibilitat und Aufgeschlossenheit gegeniiber
neuen Aufgaben, eigenverantwortliche Arbeitsweise

= Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office-Paket)

Unsere Leistungen
» Bezahlung nach TV&D-V; die Stelle ist in Entgeltgruppe 8 bewertet
» Zahlung der Groiraumzulage Minchen gemal 6TV A 35
Forthildungen
Betriebliche Altersversorgung
* Entgeltumwandlung mit Arbeitgeberzuschuss
» Betriebliches Gesundheitsmanagement / Fahrradleasing

Weitere Informationen zur Bewerbung finden Sie
auf unserer Website und iber folgenden QR-Code:

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 26.05.2024.

Weitere Fragen beantwortet Ihnen gerne Herr Wagner, Tel -Nr.: 08141 281-1300.

Bewerber/innen werden gebeten, ihre Bewerbung auf dem Vordruck A2/01/2011
(erhéltlich beim Berufsforderungsdienst oder unter www.Ifst.bayern.de
PJob und Karriere@Vormerkstelle @ Bewerbungsformulare) der Vormerkstelle mitzuteilen.



http://www.lfst.bayern.de/

